
 

1. LOGIN WEBSITE 

1. Buka link webside 

https://yayasanimanindonesia.or.id/login  

 

2. Login portal masukkan email dan sandi yang sudah disediakan lembaga 

 

3. Pojok kanan atas untuk mengedit profile 

 

 

https://yayasanimanindonesia.or.id/login


 

4. Edit profil untuk mengedit akun bila ingin mengganti profil akun 

5. Ubah password untuk mengubah password akun bila lupa sandi 

6. Logout untuk keluar dari akun tersebut 

 

2.  CONTENT WEB > LEMBAGA 

Content web lembaga merujuk pada informasi yang disediakan oleh sebuah lembaga melalui 

situs web mereka. Konten ini bisa berupa teks, gambar, video, atau elemen interaktif yang bertujuan 

untuk menyampaikan informasi tentang lembaga tersebut, layanan yang ditawarkan, kegiatan yang 

dilakukan, atau tujuan lembaga. Misalnya, situs web sebuah lembaga pendidikan mungkin berisi 

informasi tentang program studi, pendaftaran, berita. 

a) Setelah login maka klik ke conten web 

 

b) Pilih lembaga 

 

 

 



c) Isi sesuai contoh berikut  

 

- Nama di isi oleh nama lembaga 

- Webside, telepon, email, akreditasi, alamat di isi seperti contoh 

- Jika (FAK) tidak ada bisa di isi (-) atau (0) 

 

d) Deskripsi singkat lembaga 

 

- Disesuaikan sesuai keterangan di atas dengan huruf (Nomal,Times New Roman,12) 

 

e) Selanjutnya dengan mengisikan foto 

 

klik gambar seperti ini 

f) Jika sudah menampilkan seperti ini bisa langsung klik Browse Server  

 



 

g) Setelah pemilihan foto maka kita atur menjadi 500x500 

 

- Pastikan foto yang di pilih sudah berukuran 500x500 pixel 

 

h) Selanjutnya ke deskripsi singkat pmb 

 

- Dengan ukuran huruf yang sudah di sesuaikan seperti (Normal,Times New Roman,12) 

 



- Link PMB di isi oleh link pmb masing-masing 

- Facebook, Instagram, youtube di isi link dari lembaga tersebut 

 

- Total seluruh mahasiswa di isi dan di hitung untuk mahasiswa yang aktif, maupun tidak aktif 

dan juga alumni dari tahun ke tahun 

- Total seluruh wisudawan adalah jumlah mahasiswa yang sudah wisuda (hanya yang di wisuda) 

 

i) Upload poster/foto 

 

- Pastikan foto yang di pilih sudah berukuran 500x500  

 

j) Selanjutnya pegisian nama program studi 

 

- Pengisian bisa di edit  

 

- Lalu edit dan di sesuaikan  

 

k) Jika pengisian tersebut sudah selesai maka klik simpan 

 



 

 

7. CONTENT WEB > POST 

Content web post adalah jenis konten yang dipublikasikan dalam bentuk artikel atau postingan di situs 

web, blog, atau platform media sosial. Biasanya, ini berupa tulisan yang membahas topik tertentu, 

memberikan informasi, atau berbagi pendapat dan pengalaman. Konten web post sering kali 

digunakan untuk menarik pembaca, memberikan edukasi, atau memperbarui informasi tentang suatu 

topik atau peristiwa. Postingan ini bisa berupa teks murni, gambar, video, atau kombinasi dari 

semuanya, tergantung pada platform yang digunakan. 

 

1. Klik post 

 

 

2. klik icon tambah 

 

 



- Pengisian judul maksimal 18 karater tidak boleh lebih 

- Selanjutnya pengisian narasi tidak boleh di tambahkan judul lagi di dalamnya, dan pengisian 

narasi dengan ukuran huruf (Normal, Times New Roman, 12) 

 

3. Kategori-informasi 

 

- Kategori informasi berisi dari admin pusat bila pilihan tidak ada bisa langsung 

di konfirmasi ke admin pusat 

 

 

4. Upload foto 

 

- Pastikan foto yang di pilih sudah berukuran 500x500 pixel 

 

5. Jika pengisian sudah selesai lalu di simpan 

 

 

8. CONTENT WEB > VIDEO 

Konten web video adalah jenis konten yang disajikan dalam bentuk video di situs web atau 

platform digital lainnya. Ini bisa berupa tutorial, presentasi, iklan, dokumentasi, atau hiburan. Konten 

web video bertujuan untuk menyampaikan informasi atau menarik perhatian pengguna melalui 

format visual dan audio. Video sering digunakan karena kemampuannya untuk menjelaskan topik 

dengan cara yang lebih dinamis dan mudah dipahami. Contohnya termasuk video produk, webinar, 

atau vlog. 



 

1. Klik icon tambah 

 

 

2. Judul menyesuaikan  

3. URL di ambil dari link share dari youtube lalu baru di paste 

4. Rasio dari Thubnail adalah 16:9 

5. Pastikan foto yang di pilih memiliki kapasitas Max 2mb 

 



9. CONTENT WEB > EVENT 

Content web event adalah informasi yang berkaitan dengan acara atau kegiatan yang 

diselenggarakan oleh organisasi, lembaga, atau individu. Ini mencakup rincian seperti tanggal, waktu, 

lokasi, tujuan acara, cara pendaftaran, pembicara atau pengisi acara, serta pembaruan terkait event 

tersebut. Konten web event bertujuan untuk menginformasikan audiens dan mendorong partisipasi 

dalam acara yang akan datang. 

1. Klik Event 

 

2. Klik icon tambah 

 

3. Tambah event baru 



 

4. Nama di isi judulnya maksimal 18 karakter  

5. Penyelenggara di isi sesuai dengan lembaganya 

6. Lokasi di isi dengan lokasi spesifik di jelaskan singkat 

7. Alamat web adalah postingan sebuah event yang sudah di postiing di sosmed 

8. Deskribsi event di isi dengan minimal karakter 500 

9. Tanggal mulai dan selesai di isi sesuai saat event diselenggarakan bila selesai nya pada hari 

yang sama maka di isi pada hari itu juga 

 

- Pastikan foto yang di pilih sudah berukuran 500x500 pixel 

 

10. Jika sudah selesai maka boleh langsung di simpan 

 



 


